
 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 
 

Hoja N° 1 de 1 

 

ENTIDAD PRODUCTORA: SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE 
 

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE RECAUDO – SECRETARÍA GENERAL 
 

CÓDIGO OFICINA: 580 
 

PROCESO: GESTION RECURSOS FINANCIEROS  
 

CÓDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 
RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

PROCEDIMIENTOS ARCHIV. 
GESTIÓN 

ARCHIV. 
CENTRAL 

CT E 
M/
D 

S 

 

 
Convenciones:                        GD-REG-13 
 

CT: Conservación Total S: Selección  Día Mes Año 

M: Microfilmación E: Eliminación  16  Octubre 2014 

 Fecha Aprobación 

 

580 – 32  INFORMES        

580 – 37.06  INFORMES RECAUDO TASA DE VIGILANCIA, MULTAS Y OTROS 

 Análisis de cartera  

 Consolidado de saldos 

2 18 X   X   Se conservan como referentes de la actuación 
institucional a través de las acciones financieras de 
la entidad. Se digitalizan para asegurar su 
conservación y facilitar su posterior consulta  

 

580 – 44  RECAUDOS TASA DE VIGILANCIA, MULTAS Y OTROS 

 Sanciones Administrativas y Acuerdos de Pago 

 Consignaciones 

 Resoluciones liquidación de tasa 

 Verificaciones de pago 

 Autoliquidación 

 Estado de cuenta 

 Certificados 

 Actuaciones de oficio 

 Informes 

 Paz y salvos 

 Comunicaciones 
 

10 18 X  X   Se conservan como referentes de la actuación 
institucional a través de las acciones financieras de 
la entidad. Se digitalizan para asegurar su 
conservación y facilitar su posterior consulta  
 

 


